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Abteilung Tennis

Ausfüllhilfe Ehrenamtspauschale

1.)  Eintragen des Jahres, in dem die ehrenamtliche 
Tätigkeit erfolgte. Dies entspricht in der Regel dem 
zurückliegenden Jahr.

2.) Auswahl, ob der Anspruch in voller Höhe (= 840,- €), 
oder nur teilweise in Anspruch genommen werden 
kann. So lange der Anspruch auf die 
Ehrenamtspauschale nicht schon vollständig, oder 
teilweise über einen anderen Verein beantragt 
wurde, empfiehlt es sich die volle Höhe in Anspruch 
zu nehmen. 
Bei einem teilweisen Anspruch bitte die 
entsprechende Höhe des Betrags ausfüllen.
Dies ist mit dem jeweiligen Abteilungsleiter 
abzustimmen. 
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Abteilung Tennis

Ausfüllhilfe Ehrenamtspauschale

1.)  Dieses Feld entspricht dem unter          angegebenen 
Betrag. In der Regel 840 €.

2.)  Auswahlmöglichkeit einer Spende, einer Auszahlung, 
oder einer Kombination aus Spende und Auszahlung. 
• Spende: Kreuz bei „nicht“ setzen. Die Angabe der 

IBAN und BIC ist in diesem Fall nicht notwendig. 
Die Höhe des Betrags über die 
Spendenbescheinigung unter          ausfüllen. Dieser 
entspricht maximal 840€ oder dem unter 2 
angegebenen Betrag.

• Auszahlung: Kreuz bei „in Höhe von“ setzen und 
den entsprechenden Betrag angeben. Zusätzlich 
IBAN und BIC ausfüllen. 

• Kombination: Kreuz bei „in Höhe von“ setzen, 
entsprechenden auszuzahlenden Betrag eingeben, 
IBAN und BIC angeben und zusätzlich den 
Restbetrag (840€ minus auszuzahlenden Betrag) 
unter          angeben.

Bemerkung:
Eine Auszahlung ist vom Vereinsrat nicht vorgesehen.
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Abteilung Tennis

Ausfüllhilfe Ehrenamtspauschale

1.)  Felder über persönliche Angaben entsprechend 
ausfüllen.

Angabe des Datums und Unterschrift des Formulars

Einscannen und versenden des Formulars an 
kassier@tsvberghuelen.de oder persönlich beim 
Kassier des TSV Berghülen abgeben.
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Abteilung Tennis

Ausfüllhilfen 
Übungsleiterpauschale



Abteilung Tennis

Ausfüllhilfe Übungsleiterpauschale
Für die Beantragung der Übungsleiterpauschale sind zwei Dokumente in nachfolgender Reihenfolge auszufüllen

1.) Auflistung ehrenamtlicher Aufwand

2.) Formular Übungsleiterpauschale

Beide Formulare sind auf der Homepage des TSV Berghülen bereitgestellt.



Abteilung Tennis

Ausfüllhilfe Übungsleiterpauschale
1.)  Bevor das Formular zur „Übungsleiterpauschale“ 

ausgefüllt werden kann, muss zunächst eine 
Übungsleiterabrechnung erstellt werden. 
Diese erfolgt über das auf der Homepage bereitgestellte 
Excel Sheet zur Auflistung des ehrenamtlichen Aufwands

Angabe des Namens, für den die Auflistung gilt

Auflistung der ehrenamtlichen Tätigkeiten für das zu 
geltend machende Jahr. Darunter fallen:
• Betreuung bei Heim oder Auswärtsspielen
• Ehrenamtliche Trainerstunden (Stunden, die in 

keiner Form bisher entlohnt wurden) 
• Betreuung bei Wettkämpfen
• Fahrdienste zu Spielen oder Wettkämpfen

ACHTUNG:
Alle Aufwände sind mit Datum, Beschreibung (z.B. 
Betreuung Heimspiel, Fahrdienst Auswärtsspiel), Uhrzeit, 
Ort und Kilometer auszufüllen.
Die Spalte „Stunden“ muss nicht ausgefüllt werden, diese 
berechnet sich automatisch aus der Uhrzeit
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Abteilung Tennis

Ausfüllhilfe Übungsleiterpauschale
1.)  Das Formular berechnet aus der Spalte „Stunden“ und 

der Spalte „Kilometer“ zwei mit Pauschalbeträgen 
beaufschlagte Beträge. 
• Die geleisteten Stunden werden mit 5€/h 

berechnet.
• Jeder gefahrene Kilometer wird mit 0,30€/km 

berechnet.

→Aus beiden Beträgen wird die Gesamtsumme berechnet. 
Diese entspricht der maximalen Höhe der steuerfreien 
Aufwandsentschädigung und kann über das auf der 
Homepage bereitgestellte Formular 
„Übungsleiterpauschale“  geltend gemacht werden.
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Abteilung Tennis

Ausfüllhilfe Übungsleiterpauschale

5.)  Eintragen des Jahres, in dem die ehrenamtliche 
Tätigkeit erfolgte. Dies entspricht in der Regel dem 
zurückliegenden Jahr.

2.)  Auswahl, ob der Anspruch in voller Höhe (= 3000,- €), 
oder nur teilweise in Anspruch genommen werden 
kann. Anspruch auf die volle Höhe ist nur möglich, 
wenn die Gesamtsumme, die sich aus der Auflistung 
des ehrenamtlichen Aufwands (siehe vorhergehende 
Seite) ≥ 3000,- € entspricht.
Ist die Summe aus der Auflistung des ehrenamtlichen 
Aufwands < 3000,- €, dann ist „in Höhe von“ 
anzukreuzen und die entsprechende Gesamtsumme 
Auflistung einzutragen.
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Abteilung Tennis

Ausfüllhilfe Übungsleiterpauschale

5.)  Eintragen der berechneten Beträge aus der Auflistung 
des ehrenamtlichen Aufwands (siehe Seite 9) gemäß 
nachfolgender Farbgebung
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Abteilung Tennis

Ausfüllhilfe Übungsleiterpauschale

2.)  Auswahlmöglichkeit einer Spende, einer Auszahlung, 
oder einer Kombination aus Spende und Auszahlung. 
• Spende: Kreuz bei „nicht“ setzen. Die Angabe der 

IBAN und BIC ist in diesem Fall nicht notwendig. 
Die Höhe des Betrags über die 
Spendenbescheinigung unter               ausfüllen. 
Dieser entspricht maximal 3000,- € oder der 
Gesamtsumme aus der Auflistung für den 
ehrenamtlichen Aufwand.

• Auszahlung: Kreuz bei „in Höhe von“ setzen und 
den entsprechenden Betrag angeben. Zusätzlich 
IBAN und BIC ausfüllen. 

• Kombination: Kreuz bei „in Höhe von“ setzen, 
entsprechenden auszuzahlenden Betrag eingeben, 
IBAN und BIC angeben und zusätzlich den 
Restbetrag (Gesamtsumme oder max. 3000,- € 
minus auszuzahlenden Betrag) unter               
angeben.

Bemerkung: 
Eine Auszahlung ist vom Vereinsrat nicht vorgesehen.
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Abteilung Tennis

Ausfüllhilfe Übungsleiterpauschale

1.)  Felder über persönliche Angaben entsprechend 
ausfüllen.

Angabe des Datums und Unterschrift des Formulars

Einscannen und versenden des Formulars an 
kassier@tsvberghuelen.de oder persönlich beim 
Kassier des TSV Berghülen abgeben.
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